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Programa de INFORMATICA APLICADA - Cédigo: 899

1. Contenidos Minimos del Plan de Estudios, segin ResHCSUCC y
ResME

Introduccion a la Informética como partes de una computadora,
configuraciones mono y multiusuario. Concepto de sistemas operativos,
utilizacion del mismo. Conceptos de archivos, programas, sistemas, utilitarios,
redes. Mangjo de utilitarios y herramientas de oficina como Word, Excel y

Power Point. Busqueday navegacion en Internet.

2. El marco dereferenciay e esquema del programa

-Esquema
/ Conocimi entos\ Blsqueday Gréficos N
previos obtenidos utilizacion de estadisticos 02}
en d secundario o Redes informaciénen | ———_¥ N §
enlaclase de Internet 5
nivelacion gel Procesamiento =1
cursillo: de texto - Q
o Mouse Formulasy _ 5 3
e Sistema operativo fu,nf:' ones o
 abrir programs, Planillas de basicas g
* g;?aretg"m' nar calculo Configuracion =
petasy actual de unaPC 8
subcarpetas. 3
e Teclado Presentacion N
e Funciones bésicas esen PPT Historiade la =
de formato en computacion
\_Word. )
—

-Correlatividades. no posee

-Objetivo del Programa: que e alumno logre:
e Mangar correctamente las herramientas informéticas de oficina.
e Reconocer los avances de lainformética en los Ultimos afios.
e Aplicar correctamente cada herramienta segiin su necesidad o regquerimiento de
profesores de diferentes asignaturas.
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Investigar y conocer las configuraciones de las PCs actuales.
Resumir y ordenar informacion en una presentacion.
Investigar en Internet de forma eficiente.

Utilizar correctamente lainformacion extraida de Internet.

-Prerrequisitos; Conocimientos previos obtenidos en el secundario o en la clase de
nivelacion del cursillo: manegjo de Mouse y Sistema operativo Windows, como abrir
programas, crear y eliminar carpetas y subcarpetas. Manejo de teclado para escritura 'y
funciones basicas de formato en Word. Utilizacion de una casilla de correo electronico.

-Justificacion de Temas:. latecnologia ha avanzado y cubierto todos |os aspectos de los
negocios, incluso e de la gastronomiay hoteleria. Un técnico en gestion gastronémica
no puede degjar de saber investigar en Internet (mayor fuente de informacion
actualizada) de actualizarse, de recibir informacion de cursos y talleres. Ademas como
alumno de la Universidad, debe saber presentar trabajos y monografias con calidad en
disefio y andlisis de datos estadisticos.

-Conocimientos y comportamientos esperados. se espera puntualidad en la entrega de
los trabajos précticos, respeto por parte del alumnado hacia su profesor y hacia sus
pares, para €l trabgjo, sobre una PC, en equipo. Ademés del aprovechamiento de las
horas en la sala de computacion.

-Conocimiento requerido por asignaturas posteriores. todos los temas de la
asignatura son requeridos para cursar la materia “ Sistemas informéticos aplicados al
turismo” de 3er afio.

3. Unidades didacticas:

UNIDAD NRO 1.

o Historia Breve sobre los comienzos de las computadoras.

o Sistema operativo: concepto, caracteristicas, evoluciéon en los ultimos
afos. Tipos de sistemas operativos.

o Las PCs actuales: partes de las mismas, configuraciones de hardware
modernas. Periféricos utilizados. Almacenamiento. Impresion.

o Investigacion de las caracteristicas de las computadoras en venta
actualmente, detallando memoria, procesador, monitor, capacidad de
almacenamiento, periféricos que se incluyen, accesorios, precio.
Presentado de un escrito con los detalles.

o Microsoft Power Point, conceptos basicos, descripcidon de los elementos
de la pantalla, abrir, guardar, cerrar documentos, vistas. Ejecutar la
presentacion.

o Modificar formato a una presentacion existente.

o Armado de una presentacion en POWER POINT con los datos
averiguados por los alumnos sobre la historia de la computacion e
Internet.

o Autodisefo de las dispositivas, Plantillas de disefio.

o Personalizar animacion, vista previa, ejecucion de la presentacion.
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Transicion de las diapositivas
Tiempos de cada diapositiva, sonido.
Envio de la presentacion por correo electronico para la correccion.

UNIDAD NRO. 2:
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Redes, medios de comunicacion entres sucursales, Internet.

Internet Explorer, pantalla, partes de una direccion.

Buscadores, criterios de busqueda.

Investigacion de la historia de Internet.

Copiado de texto e imagenes a Power Point.

Armado de una presentacion sobre La cocina internacional, mobiliario,
areas de la cocina de un hotel importante.

Correo electronico.

Guardado de paginas web en el disco rigido

UNIDAD NRO. 3
Procesador de textos: Microsoft Word
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Elementos de la pantalla, abrir y guardar documentos, trabajo con varios
documentos abiertos a la vez.

Seleccion de texto, copiar, cortar y pegar texto y/o imagenes.

Comandos deshacer, rehacer.

Armado de un documento que detalle alguna oferta turistica, a nivel
nacional, que hayan averiguado en Internet o de un documento armado
por el docente. Copiado de texto e imagenes.

Formato de texto, fuente, pérrafo, numeracion y vifietas, ortografia,
bordes y sombreados, haciendo hincapié en los elementos necesarios
para el armado de una monografia: caratula, indice, etc.

Insertar imagenes, formato de las mismas.

Columnas, Letra capital, tabulacion, cuadros de texto, Word Art.
Encabezado y pie de pagina.

Creacién de una carpeta con recetas realizadas en Word.

Vista preliminar.

Impresion.

Tablas: creacion, formato, llenado, bordes y sombreados, dibujarlas.
Insertar y/o eliminar filas o columnas.

Combinar celdas, modificar alto o ancho de celdas, rotar el texto dentro
de ellas.

Armado de un menu en francés.

UNIDAD NRO. 4:
Planilla de cdculo: Microsoft Excel
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Partes de la pantalla.

Escritura en celdas, alto y ancho de columnas y filas.
Formato de texto y de celdas.

Autorrellenado, series de datos.

Cambiar nombre a las hojas, agregar o eliminar hojas.



[ESETHEnghi ver sidad Catdlica de Cuyo Sede San Luis— Facultad de Ciencias Economicasy Empresariales

i,

ﬁ{' Programas Afio Académico 2008

R
PO
y

©)

[ORNCRNORNG)

®)
©)
®)

Armado de una planilla con los datos estadisticos de la cantidad de
turistas que visitaron diferentes localidades turisticas en la temporada
2007-2008. A nivel nacional o internacional.

Armado de Férmulas: operaciones basicas, referencias. Auto suma.
Funciones. Calculos especificos para gastronomia.

Base de datos: Ordenar, filtros.

Armado de planilla con datos de restaurante: mesas, clientes asiduos,
menu, etc.

Andlisis de costos de un menu

Realizacion de graficos estadisticos.

Configuracion de pagina e impresion.

4. Esquematemporal del dictado de contenidos, evaluacionesy otras
actividades de cétedra

Contenidos - Evauaciones - Actividades SEMANAS

12/3[4/5|/6]7|8]|9]10 |11 |12/13 |14

15

Unidad N°1 S

1/4 -. Introduccion y teorico ppt X

8/4 — Préactico ppt X

Unidad N° 2 - |-

15/4 — Tedrico Redes, Internet X

22/4 — Practico Internet y Power Point X

Unidad N°3 -|-

29/4 — Tebrico de Word X

6/5 — Préctico de Word X

Sab.10/5 — ler Parcial tedrico-practico X

Unidad N° 4 -l - - -

13/5 — entrega de notas y tedrico Excel X

20/5 — Practico: llenado de datos formato X

27/5 —P: Armado, formulas y funciones X

3/6 — P: Base de datos / repaso X

Sab. 14/6 — 2do par cial X

17/6 — Entrega de notas — costos de un menu X

24/6 — Recuper atorio X

1/7- Entrega de notas — preparacion para el final

5. Evaluacion y promocion

e Lasclases sedictaran en el laboratorio de Informética de la universidad (précticas),
alternada con €l aula asignada a ler afio (tedricas), en los horarios dispuestos por
Secretaria Académica: Martes de 8 a9:30 hs.

e Lasclases practicas se realizaran por comisiones dividiendo el grupo de alumnos en
dos, utilizando un médulo cada grupo.

e Las clases son obligatorias, considerando un porcentaje minimo de asistencia que
asciende &

O
o

75% de las clases y obtuvieran 4(cuatro) de promedio en los examenes parciales.
65% de las clases y obtuvieran 6(seis) de promedio en los examenes parciales.
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o 55% delasclasesy obtuvieran 8 (ocho) de promedio en los examenes parciales.

e Cada unidad tiene a menos un trabajo practico obligatorio que el alumno debera
presentar impreso o por medio de algin medio de almacenamiento (diskette — cd —
cd-rw) o por e-mail aladireccion: informaticaaplicl@yahoo.com.ar

e Los alumnos seran evaluados individualmente en los dos parciales (que seran los
dias sdbados, en dos turnos, divididos los grupos segin comisiones) y, S no
aprobase algun parcial, se lo evaluara en el recuperatorio.

e En la nota fina se tendran en cuenta la presentacion y aprobacion de todos los
trabajos préacticos del afio.

e Si e promedio de TODOS los trabajos précticos y los parciales iguala o supera la
nota 8(ocho) se promociona la parte practicadel examen final.

6. Bibliografia

Manual es de Microsoft Office.

Claudio Sanchez — “ Guia Practica De Funciones En Excel” Editorial MP ediciones.
Sitios Web de interés turistico y gastronémico.

Ricardo Hernandez Jiménez y Maria de la Paz Andaluz —* Informética En Turismo”

7. Actividad del Cuerpo docente de la cétedra

Apellido Nombres
Profesor Titular: Cagnolo Daniela
Profesor Asociado:
Profesor Adjunto: lanotti Fabiana

Jefe de Trabajos Précticos:

Ayudante Diplomado:

Auxiliar Alumno Ad-honorem

Reuniones de Céatedra.
Se realizaran dos reuniones formales de catedra en el primer cuatrimestre para coordinar
el dictado de clases, unaa comienzo de las actividades y otra luego del primer parcial.

Resumen del estado del arte dela especialidad.

Lainformatica va abarcando cada vez mas campos, Internet es el medio de
comunicacion mas utilizado en los Ultimos tiempos, no solo para comunicarse sino
también es e medio mas fécil para obtener informacién actualizada, de cualquier tipo,
es un medio audiovisual, auditivo, textual, etc.

No solo es Util sino que esta a alcance de la mano de cuaquier individuo.

Parala gastronomia es un medio para obtener recetas innovadoras, comprar insumos
para un restaurante, hacer publicidad, informarse de cursos, avances en el medio, etc.
Es imposible enumerar la cantidad y variedad de actividades que son Utiles para un
egresado de la carrera.

La computadora también esta en la cocina.

Por esto es que se plantea €l dictado de esta materia en primer afio como para abrir €
panorama de informacion a alumno.
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Actividades cientifico técnicas en curso y planeadas durante e periodo.
Investigacion en Internet del abanico de posibilidades e informacién parael alumno de
esta carrera.

Firmadel Profesor a Cargo:

Aclaracion de Firma:
Fecha: 6/02/2008




